
Примерная форма

УТВЕРЖДАЮ


	___________________________________
(наименование организации,
 предприятия и т.п., его
организационно-правовая форма)
	(Фамилия, инициалы)
 ________________________
(директор или иное должностное
лицо, уполномоченное утверждать
должностную инструкцию)
"  " ____________ 20__г.
м.п.




                          Должностная инструкция заместителя директора по капитальному строительству
              ______________________________________________
              (наименование организации, предприятия и т.п.)

               "  " ____________ 20__г.        N__________

     Настоящая должностная  инструкция  разработана   и   утверждена   на
основании трудового договора с __________________________________________
                               (наименование должности лица, на которого
______________________________________________________ и в соответствии с
    составлена настоящая должностная инструкция)
положениями Трудового  кодекса  Российской  Федерации  и иных нормативных
актов, регулирующих трудовые правоотношения в Российской Федерации.

                          I. Общие положения

1. Заместитель директора по капитальному строительству обеспечивает выполнение работ по капитальному строительству на предприятии, рациональное использование капитальных вложений и повышение их эффективности, осуществляя первоочередное направление средств на техническое перевооружение и реконструкцию предприятия, их концентрацию на пусковых объектах, сокращение объема незавершенного строительства.

2. На должность заместителя директора по капитальному строительству назначаются лица с высшим техническим образованием и стажем работы на инженерно-технических и руководящих должностях не менее пяти лет.

II. Обязанности

1. Руководство разработкой перспективных и текущих планов капитального строительства, реконструкции и расширения предприятия, планов ввода в эксплуатацию производственных основных фондов, площадей и мощностей, объектов жилищного, коммунального и культурно-бытового назначения, составлением заявок на строительные материалы и оборудование для вновь вводимых объектов, титульных списков на строительство, обеспечение выполнения работ, предусмотренных в титульных списках, сокращение сроков окупаемости капитальных вложений.

2. Участие в составлении планов технического перевооружения и повышения эффективности производства, в определении необходимых ассигнований для строительства, проектирования и приобретения оборудования, источников финансирования капитальных вложений, подрядных организаций для выполнения работ по капитальному строительству.

3. Принятие мер по своевременному заключению договоров с подрядными организациями на проектно-изыскательские и строительно-монтажные работы, с предприятиями на поставку материалов и оборудования.

4. Контроль за выполнением проектными и строительными организациями договорных обязательств, в необходимых случаях предъявление, санкций, предусмотренных договорами.

5. Обеспечение выдачи всех необходимых для разработки проектно-сметной документации материалов по объектам строительства и реконструкции.

6. Согласование заданий на проектирование и подготовка их к утверждению вышестоящими организациями.

7. Организация оформления банковских операций по заключенным договорам с заказчиками и подрядными организациями, представление в банковские учреждения в установленные сроки документации по строительству объектов, выполняемых подрядным или хозяйственным способом.

8. Установление размеров и форм компенсации дополнительных затрат, связанных с проведением работ в условиях действующего производства, порядка и условий направления строительно-монтажными организациями рабочих основного производства, передачи необходимого технологического оборудования и оказания различных услуг.

9. Составление проектов производства работ, определение методов и последовательности их выполнения с учетом конкретных условий.

10. Организация контроля за выполнением планов капитального строительства, своевременностью выдачи проектно-сметной и технической документации для производства строительных работ, за соблюдением установленных норм продолжительности строительства, сроков ввода в действие производственных мощностей и основных фондов, за соблюдением требований законодательства об охране окружающей среды, а также осуществление технического надзора за сроками и качеством выполнения строительно-монтажных и других работ, за их соответствием утвержденной проектно-сметной документации, рабочим чертежам, строительным нормам и правилам, ГОСТам и техническим условиям, нормам техники безопасности и производственной санитарии, противопожарной защиты, требованиям научной организации труда.

11. Организация сдачи и ввода в эксплуатацию объектов, законченных строительством.

12. Содействие внедрению рационализаторских предложений, удешевляющих стоимость и сокращающих сроки строительства, окупаемости капитальных вложений.

13. Обеспечение внедрения бригадного подряда, целесообразного использования работников, занятых в подчиненных ему подразделениях.

14. Организация учета и отчетности по капитальному строительству.

III. Права

1. Представлять предприятие во всех государственных и общественных организациях по вопросам капитального строительства.

2. При проведении технического перевооружения и реконструкции действующих производств определять организационные и экономические взаимоотношения на основе специальных договоров подряда и согласованной сметной стоимости (договорной цены) работ.

3. Самостоятельно устанавливать сроки разработки и выдачи проектно-сметной документации на выполнение работ по техническому перевооружению и реконструкции действующих производств хозяйственным способом в зависимости от конкретных условий производства работ.

4. Применять при составлении сметной документации на техническое перевооружение и реконструкцию действующих производств индивидуальные сметные нормы, расценки и калькуляции или повышающие коэффициенты к сметной стоимости строительно-монтажных работ и накладные расходы по повышенным нормам.

5. Предусматривать резерв средств на непредвиденные работы и затраты.

6. Предусматривать средства на премирование за ввод в действие в срок и досрочно производственных мощностей и объектов по нормативам, увеличенным до 50 % против действующих.

7. Сохранять в установленном порядке за работниками, временно направленными на выполнение работ по техническому перевооружению и реконструкции действующих производств хозяйственным способом, среднемесячную заработную плату, получаемую по основному месту работы, при условии выполнения ими установленных заданий.

8. Перечислять по согласованию с профсоюзными комитетами в распоряжение строительно-монтажных организаций часть средств фонда материального поощрения для премирования работников за досрочное проведение работ по реконструкции отдельных установок, агрегатов, систем, позволяющих предприятию получить дополнительную продукцию или дополнительную прибыль.

9. Передавать материально-технические ресурсы (за счет их экономии), полученные в плановом порядке дли основной деятельности, строительно-монтажным организациям для ускорения выполнения работ по техническому перевооружению и реконструкции действующих производств без ущерба для выполнения утвержденного плана производств.

10. Требовать от подразделений предприятия представления отчетов и материалов, необходимых для выполнения обязанностей, предусмотренные настоящим Положением.

IV. Ответственность

Заместитель директора по капитальному строительству несет ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением обязанностей.
